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Sintesis

Persona con formacion en gestion administrativa y coordinacion de proyectos. Poseo una gran
capacidad para supervisar servicios generales, la direccion de personal y los procesos
operativos. En mi trayectoria laboral he coordinado con éxito recursos humanos y materiales
en diferentes entornos tanto publicos como privados. Busco ocupar un puesto en el cual pueda

aplicar los conocimientos, habilidades y experiencia adquirida

Experiencia

Encargado de departamento eléctrico.

Presidencia Municipal de Ajacuba, Hidalgo | Sep. 2022 —Sep. 2025

* Organizar, dirigir, supervisar y ejecutar las actividades en materia de alumbrado publico,
instalaciones eléctricas de presidencia municipal, asi como de instituciones educativas
garantizando el buen funcionamiento de estas. Coadyuvar con las tareas administrativas en
la direccion de servicios publicos para asegurar el correcto desarrollo de proyectos y
entregarlos en tiempo y forma.

* Asignacion de tareas y funciones al personal a cargo de acuerdo a su formaciéon y
competencias.

* Redaccion de reportes de seguimiento y de evaluacion delrendimiento del equipo de trabajo.

Técnico en electricidad.

Independiente. | Tetepango, Hidalgo | Ene. 2020 - Ago. 2023

® Calculo, elaboracion y ejecucion de instalaciones eléctricas residenciales.
® Reparacion de averias en todo tipo de instalaciones de eléctricas.

* Deteccion y reparacion de fallas y averias en equipos electromecanicos.




Coordinador de Capacitacién IEEH

IEEH | Tetepango, Hidalgo | Dic. 2019 - Jul. 2020

* Coadyuvar a la organizacion, capacitacion y ejecucion de las actividades en materia electoral
en el proceso electoral de ayuntamientos, vigilar el cumplimiento de los principios rectores
del IEEH.

¢ Notificar y capacitar a los ciudadanos Insaculados para la integracion de las mesas directivas
de casilla, asi como dar la asistencia electoral el dia de la jornada electoral.

¢ Ayudar con la preparacion de documentacion para la jornada electoral.

Administrador general
Panaderia Espiritu Santo | Tetepango, Hidalgo | Ene. 2013 - Oct. 2019
® Supervision y optimizacion de los costos y el rendimiento.

* Organizacion, direccidn y control de los recursos materiales y humanos.

Instructor de capacitacion

ICATHI | AMC Ajacuba, Hidalgo | Ene. 2010 - Sep. 2012

* Busqueda, seleccion y preparacion de material de clase.

* Seguimiento del aprendizaje y del rendimiento de cada alumno.

® Gestion de la documentacion relativa a los cursos a cargo.

* Disefio de clases amenas e instructivas adaptadas a cada grupo.

* Seguimiento del plan de instruccion establecido por la institucion.

¢ Planificacion de capacitaciones para mejorar la participacion y el rendimiento del personal.

Estimador de proyectos,

Luz y Fuerza del centro. | Tula de Allende., Hidalgo | Oct. 2001 - Oct. 2009

¢ Elaboracion y Revision de las especificaciones y la documentacion del proyecto.

* Intermediacion en la comunicacion entre los integrantes del equipo y los clientes.

* Supervision de plazos, tareas y recursos conforme a los objetivos marcados.

* Administracion de los recursos de cada proyecto para el cumplimiento de los objetivos.
* Coordinacion de las tareas y el personal involucrado en los proyectos a cargo.

® Resolucion de problemas durante la realizacion de los proyectos.

* Colaboracidn con otras areas para cumplir con los objetivos establecidos.

Logros

* Adiestramiento a los compaifieros de departamento en el uso de AutoCAD, plotter y
tecnologias de la informacion.
* Conexion de intranet dentro del departamento para el intercambio de informacion.

® Coadyuvar a la creacion del programa V4 para la realizacion de proyectos.



