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E D U C A C I Ó N 

PREPARATORIA 

SOR JUAN INÉS DE LA CRUZ 

(Certificado) 

 
C A P A C I T A C I O N E S : 

• ISO 9001:2008 - Sistemas de 
Gestión de Calidad. 

• ASME - Estándares para Ingeniería 
Mecánica y Soldadura. 

• Seguridad e Higiene - Normativas 
aplicables a ambientes industriales. 

 
 

 

 

SOFTWARE 

• Ms Office - 85% 
 

 
 

 

COMPETENCIAS 

• Ms Office - 85% 

• Administración de bases de datos y 
captura de información 

• Control de almacenes y logística de 
materiales 

• Conocimiento en normas de calidad 
y seguridad industrial 

• Manejo de personal y coordinación 
de equipos 

• Compromiso y responsabilidad 
laboral 

• Liderazgo y capacidad para toma de 
decisiones 

• Planificación, organización y análisis 
de prioridades 

• Trabajo colaborativo y habilidades 
sociales 

• Actitud positiva, resiliencia y 
creatividad 

“Profesional con sólida experiencia en compras, almacén, logística y control de 

calidad en la industria metalmecánica y de construcción industrial, 

desempeñando funciones clave en refinerías y plantas industriales de alto 

impacto. Capaz de negociar con proveedores, coordinar almacenes, controlar 

materiales y presupuestos, así como gestionar procesos de adquisición de 

insumos y servicios técnicos.” 

 

 

E X P E R I E N C I A P R O F E S I O N A L 

PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TETEPANGO, HGO | AUXILIAR 

ADMINISTRATIVO | ABRIL 2025 - SEPTIEMBRE 2025 

• Atención a la población 
• Elaboración de padrón de beneficiarios de programas sociales 
• Comprobación de gasto 

• Coordinación de actividades de entrega de insumos de los programas sociales 
• Control de documentos entrantes y salientes 

GCI (GRUPO CONSTRUCTOR INDUSTRIAL OIL & GAS) - REFINERÍA TULA 

HIDALGO | ALMACENISTA | SEP 2023-ABR 2025 

• Recepción, clasificación y control de materiales, herramienta, tubería y 

consumibles. 

• Coordinación de múltiples almacenes en campo y control de traspasos entre ellos. 

• Control de resguardos, vales de consumo, devoluciones y no adeudos de 

trabajadores. 

• Seguimiento de órdenes de compra y resolución de incidencias operativas. 

• Soporte en gestión de presupuestos y control de gastos del área. 

• Embarque de producto terminado y control documental. 

• Prevención y control de robos, descuentos y pérdidas. 

 

MANUFACTURA ESPECIAL Y PROYECTOS INDUSTRIALES, SAPI DE CV - 

REFINERIA DOS BOCAS | AUXILIAR CONTROL DE CALIDAD | ENE-JUN 2022 

• Trazabilidad de certificados de calidad según normativas ISO y ASME. 

• Aplicación de criterios de calidad en la recepción de materiales y obra. 

• Armado y organización de dossiers físicos y digitales. 

• Elaboración de reportes técnicos y control documental. 

 

PROCESOS ESPECIALIZADOS Y PROYECTOS SA DE CV - REFINERIA 

DOS BOCAS | COMPRADOR | JUN 2022-2023 

• Adquisición de suministros y servicios en área metalmecánica. 

• Cotización, evaluación de proveedores y apertura de líneas de crédito. 

• Manejo de caja chica y comprobaciones de remesas. 

• Negociación con proveedores y gestión de cartera activa. 

 

ODISA CONCRETE EQUIPMENT | COMPRADOR | ENE-DIC 2020 

• Programación de servicios para camiones (mecánica, frenos, poleas). 

• Recepción de requisiciones y elaboración de órdenes de compra. 

• Seguimiento a proveedores, análisis comparativo y control de insumos. 

• Elaboración de reportes mensuales de compras y servicios. 


