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1. Introduccion

Con el fin de garantizar el funcionamiento y consolidacién del Sistema Institucional de Archism—~o0s, el Area
Coordinadora de Archivos del Ayuntamiento de Tetepango, Hidalgo., realiza el informe Anual de
Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, fundamentado en el articulo =5 de la Ley
de Archivos del Estado de Hidalgo, Gltima reforma 20 de agosto del 2024. Establece que:

“Los sujetos obligados deberdn elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del Progre=ema Anual y
publicarlo en su portal electrénico, a mds tardar el dltimo dia del mes de enero del siguiente afio de=  la ejecucion
del dicho programa, debiendo entregar una copia al Archivo General del Estado. o

En este informe se consideran las actividades realizadas en el ejercicio fiscal 2024 donde se  incluyen las
acciones en las que participan las Areas Administrativas que conforman este Ayuntamiento, las== actividades
programadas en el PADA 2024 asi como las extraordinarias del mencionado ejercicio. Y tiene com—w © proposito
dar a conocer el cumplimiento de los objetivos del PADA 2024 del Ayuntamiento de Tetepango, H=S 0.
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2. Objetivos del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.

2.1. General

Instrumentar el sistema de administracién de archivos y gestién documental del Municipio de Tete= pango, bajo

dos vértices:

¢ La organizacion, conservacién y administracion de archivos considerando la adopcién de  las mejores

practicas en la materia;
e Efectuar acciones de gestién documental encaminadas al fortalecimiento de la trarm sparencia y

rendicion de cuentas.

2.2. Especificos

e Elaboracién y publicacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Municipio de Te= tepango.

e Elaboracién y validacién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCA).

e Revision y actualizacién del Inventario general para la entrega-recepcion.

e Asesoramiento en materia archivistica a las Unidades Administrativas del Sujeto Obligado.

e Promover y formalizar las transferencias primarias de los Archivos de Tramite de l=as Unidades
Administrativas del Sujeto Obligado al Archivo de Concentracién de los documentos= que asi lo

ameriten.
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3. Cronograma de Actividades Propuesto.
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Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) del
Municipio de Tetepango.

Elaboracién y publicacién del

-Elaboracion del PADA 2024' o
-Difusién en el portal del Sujeto Obligado

-Area Coordinadora <le Archivo.

2 | Elaboracién y validacién del | -Identificacion de actividades de las unidades | -Area Coordinadora <le Archivos.
Cuadro General de Clasificacién | Administrativas. -Archivos de Trémite de cada Unidad
Archivistica (CGCA). -Reunién con las Unidades Administrativas para revision | Administrativa.

de sus series documentales.

-Elaboracion del CGCA.

-Aprobacién del CGCA.

-Difusién en el portal del Sujeto Obligado.

3 | Revisién y actualizacién de los | -Reunién con las Unidades Administrativas para revision -Area Coordinadora de Archivos.
Inventarios Documentales (ID). | de sus inventarios generales. -Archivos de Tramite de cada Unidad

Administrativa.
4 | Asesoramiento en  materia | -Solicitud de asesorias de las Unidades Administrativas | -Area Coordinadora de Archivo.
Archivistica. a la Coordinacion de Archivo.
-Dar asesorias al personal de las Unidades
Administrativas que asf lo requieran.
5 | Promover la formalizacién de las | -Solicitud de las Unidades Administrativas para -Archivos de Tramit € de cada Unidad

transferencias primarias de los
Archivos de Tramite al Archivo
de Concentracion.

transferencia de sus archivos de tramite.

Validacién de la documentacién susceptible para
transferir.

-Ejecucién de la transferencia primaria.
-Documento  administrativo  que
transferencia.

acredite la

Administrativa.
-Area Coordinadora de Archivo.
Titular de Archivo d e Concentracion.
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4. Resultados y Evidencias por Actividad.

Actividad Descripcion E= status
Elaboracién y publicacién del Programa | -Elaboracion del PADA 2024
Anual de Desarrollo Archivistico del | -Difusién en el portal del Sujeto Obligado Ce__amplida

Municipio de Tetepango, Hgo.

La Coordinacién de Archivos realizo el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 y publico <en el portal
https:j/tetepango.hidalgo.gob.mx/2024/PADA%202024.ch para dar cumplimiento con los articulos = 22, 23, 24,

27 fracc. |1l de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo.

s tetepango hidalgo.gob.mx

Q

= ' 7 < m a Preguntar a Copilot &

Elomantos del PADA 023

PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO
ARCHIVISTICO

AYUNTAMIENTO DE
TETEPANGO, ESTADO DE
HIDALGO

2024
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Actividad Descripcion

Estatus

Elaboracién y validacion del | -dentificacion de actividades de las unidades Administrativas.
_Reunién con las Unidades Administrativas para revision de sus series

Cuadro General de
Clasificacion archivistica
(CGCA)

documentales.
-Elaboracién del CGCA.
-Aprobacion del CGCA.

-Difusién en el portal del Sujeto Obligado.

Sin avance

En relacidn a esta actividad, se encuentra fisicamente un
engargolado que contiene el “Cuadro general de
Clasificaciéon Archivistica del ayuntamiento de Tetepango,
Hgo, 2016” (siendo este el mas actualizado) con 55 fojas
impresas a una sola de sus caras, sin firmas de quien
elabord, revisé, aprobé y validé. Encontrdndose
Gnicamente en el Archivo General del Estado Cuadro
General de Clasificacién Archivistica 2008 y pendiente de
solicitar una copia.

No se encuentra evidencia fotografica actual de reuniones
con las Unidades Administrativas para revision de sus
series documentales.

No se encuentra evidencia fotogrdfica ni fisica de la
elaboracién del CGCA 2024.

AVUSTAMENTO O = TH TESAMOD, padr

CUADRO GENERAL DE CLASIFICA<ZION
ARCHIVISTICA DEL
AYUNTAMIENTO DE
"TETEPANGO HGO”

2018

LA O CONTRR, D G

s P s T Ty

guard

https://drive.google.com/file/d/1LOd36Y0m Ff7ZihmNWRqg6Bt3uK94bagVs6/view
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| Descripcién : E status
-Actualizacién de los Inventarios Documentales
de los Archivos de Concentracion. En
-Reunidn con las Unidades Administrativas para

revisién de sus inventarios generales.

Actividad
Revision y actualizacion de los Inventarios
Documentales ID.

proceso

En relacién con esta actividad, se encuentran Inventarios documentales de manera electrénica deenominados
“|nventario Documental 2005-2000” e “Inventario Documental 2006-20211” (libro de Excel) en es te Ultimo se
encuentra hoja de Excel de nombre “2024” el cual no estd actualizado por cambio de Administracion en
septiembre 2024, quedando pendiente la revision y actualizacién en su totalidad.

También es notable que dicho Inventario no estd completo ya que falta Ia ubicacién fisica y topografica,
nimero de expediente, por lo que esta actividad serd trabajada en el PADA 2025.

LICENCIAS ¥ PERMISOS DE CONSTRUCCION | (ENERO-FEBRERO) 10/01/2023 AL 22/02/2023
LICENCIAS ¥ PERMISOS DE CONSTRUCCION 1 (MARZO) 13/05/2023 AL30/03/2023
LICENCIAS ¥ PERMISOS DE CONSTRUCCION 111 (ABRIL-MAYO) 10/04/2023 AL 50/05/2023
LICENCIAS ¥ PERMISOS DE CONSTRUCCION IV (JUNIO-SEPTIEMBRE| 13/06/2023 AL 26/08/23 2 S
LICENCIAS ¥ PERMISOS O CONSTRUCCION V (OCTUBRE-DICIEMBRE) 03/10/2023 ALIS/120 ©3 23
CONSTANCIA DE TERMING DE OBRA Y USO DE SUELO

AVALUOS CATASTRALES | (ENERQ-FEBRERD] 03/01/2023 AL 22/02/2023

AVAUCS CATASTRALES |1 (MARZO) 06/03/2023 AL 21/03/2023

AVALUOS CATASTRALES 111 (ABRIL-MAYD) 04/03/2023 AL 17/04/2023

AVALUOS CATASTRALES IV [JUNIO-JULIO) 06/06/2023 AL 28/07/2023 2023
AVALUOS CATASTRALES V (AGOSTO-SEPTIEMBRE) 07/08/2023 AL 26/09/2013

AVALUOS CATASTRALES VI [OCTUBRE) 02/10/2023 AL 25/10/2023

AVALUOS CATASTRALES V!I (NOVIEMBRE-DICIEMBRE) 15/1/2023 AL 15/12/2023

CONSTANCIAS DE ALINEAMIENTO ¥ NUMEROS OFICIALES (ENERC-DICIEMBRE) 31/01/2023 AL 1/ 2/2013
PEAMISO OF CORTE DE CONCRETO (ENEAC-DICIEMBRE) 05/01/2023 AL 05/12/2023

15,1 LICENCIAS ¥ PERMISOS DE
CONSTRUCCION

15. INFRAESTRUCTURA PUBLICA 15.4 AVALUCS CATASTRALES

3 OBRAS PUBLICAS ADMINISTRATIVO

15.5 CONSTANCIAS DE ALINEAMIEN)

15.10.1 PERMISO DE CORTE DE CON(

15.10.2 CONSTANCIAS DE NO AFECT]

15.10.3 CLAVES CATASTRALES

15.10.4 PERMISO DE COLOCACION Df

15.10.6 NOTIFICACIONES

8C. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE L4

8C.17 ADMINISTRACION Y SERVICIO

CONSTANCIAS DE NO AFECTACION A AREAS VERDES (ENERO-DICIEMBRE) 23/01/2023 AL 552023

CLAVES CATASTRALES (ENERO-DICIEMBAE) 20/01/2023 AL 13/12/2028

PERMISO DE COLOCACION DE MONUMENTO (ENERQ-DICIEMBAE) 26/01/2003 AL J8/10/02 =

NOTIFICACIONES 11/01/2023 AL 13/12/2023

(OFICIOS EXTERNOS RECIBIDOS 17/11/2023 AL 05/12/2023

Ejemplo de Inventario Documental 2023

Informe de Cumplimiento del PADA 2024 Municipio de Te #epango, Hgo
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Actividad Descripcion I status
Asesoramiento en materia archivistica a las | -Solicitud de asesorfas de las Unidades
Unidades Administrativas. Administrativas a la Coordinacién de Archivo. ST == avance

-Dar asesorfas al personal de las Unidades
Administrativas que asi lo requieran.

En relacién con esta actividad, al recibir el Area Coordinadora de Archivo en septiembre 2024 y al revisar
carpetas, expedientes y archivos electrénicos, no se encuentra evidencia fotogréfica, asi ce—>mo oficios
enviados a las Unidades Administrativas para la programacién de asesorias o capacitaciones.
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Actividad Descripcién Estatus
Promover la  formalizacion de las | -Solicitud de las Unidades Administrativas para
transferencias primarias de los Archivos de | transferencia de sus archivos de tramite.
Tramite al Archivo de Concentracién. -Validacién de la documentacién susceptible Cumplida
para transferir.
-Ejecucion de la transferencia primaria.
-Documento administrativo que acredite la
transferencia.
N T 4
A
ez, HIDALGO
En relacién con esta actividad, se encuentran L:;.o =

Solicitudes del Area Coordinadora de
Archivos  dirigidas a las  Unidades
Administrativas, solicitando la transferencia
de sus archivos de tramite.

También se encuentra evidencia de la
transferencia primaria de las Unidades
Administrativas.

€< TTULARES YO
VIDADES ADMINITRATIVAS

o B N
{4 I 10 DE TETEPANGA), HIDALGO.

S pu

s f

EXTENTAMENTE -
ENERALMUNICIPAL Y COORDNADOR
TR0, AREA DL ARCHIVOS

“I DEL MUNICIIORE TETEPARGO HIDALGO.

LA SERGIC MERA SANCHEZ

: ENTREGA DE INFORMACION

L.A. SERGIO WERA SANCHEL
SECRETANIO GEMESAL MUWICIPAL
DE TETETANGO, HIDALGO

PRESENTE

APN: LI ST . NORMA AIDE MENDIOLA FERA
TE "ETULAR DEL ARCHIVO MUNICIPAL

LR
ING. JORGE JORSPEE" - WERNANDEZ AVILA
DIRECTOR SN ITCIOS POBLICOS




TETEPANGS
EEEE
EgEEE
I NS

GOBIERN
2

© MUNICIPAL
4 - 2027

5. Resumen de prioridades por atender en el préximo afio de ejercicio.
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No. | Actividad Descripcion Ni el de prioridad

1 Elaboracién y validacién del Cuadro | Para dar cumplimiento a los Articulos 11 fraccién Xl
General de Clasificacién archivistica | y 13 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo. Alto
(CGCA)

2. | Revisién y actualizacion de los | Para dar cumplimiento a los Articulos 11 fraccién Xl Alto
Inventarios Documentales ID. y 13 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo.

A Asesoramiento en materia | Para dar cumplimiento al articulo 27 fracciones I, VI
archivistica a las Unidades | de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo. Alto

Administrativas.
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6. Consideraciones Generales.
La Coordinacion Normativa de Archivo se encuentra con varios retos por atender, entre ellos:

Actualizar el Cuadro General de Clasificacién Archivistica, ya que no se ha realizado desde el afic—= 2008, es el
Unico que se encuentra en el Archivo General del Estado.

Los Inventarios Documentales estdn en proceso de actualizacidn, ya que falta la ubicacién fisicay —®opogréfica,
nimero de expediente, entre otros.

Se recibe un Archivo de Concentracién saturado, con cajas de Archivo en el suelo, con anaquele == de madera
que podrian propiciar plagas dafiando los archivos, es urgente realizar una baja documental 3= cambio de
estanteria.
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Hoja de Validacion

Elaboré:

Tec. Ana Karenfﬁllkn(;éz Gémez LQDJ{E{% hamrLopez Jiménez
Titular del Area Coordinadora de Archivo Secretarjio General Municipal

sti’éucional de
Hgo
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