DATOS PERSONALES.

Nombre: Ana Karen Méndez Gomez

Fechay Lugar de Nacimiento: 27 de Diciembre de 1988, México, D.F.

ULTIMO GRADO DE ESTUDIOS

Institucion: CETis 26 (Centro de Estudios Tecnoldgicos industrial y de servicios no.
26)

Fecha: 2003-2006
Titulo obtenido: Certificado
Carrera: Secretariado Ejecutivo (Econdmico-Administrativo)

Lugar: Atitalaquia, Hgo.

EXPERIENCIA PROFESIONAL

Nombre de la Empresa: Combustibles Tetepango, S. A de C. V.
Direccion: Tetepango
Tiempo Laborado: Abril 2019 — Abril 2024

Puesto: Auxiliar Administrativo.

Funciones: Facturacion, Cierres de mes, transferencias, recepcion de efectivo,
depdsitos, compras de insumos, y funciones administrativas.



Nombre de la Empresa: Ofasa Distribuciones, SA de Cv
Direccion: Zona Plateada, Pachuca de Soto, Hgo.
Tiempo Laborado: Septiembre 2016 — Julio 2017

Puesto: Facturista.

Funciones: Facturas, Notas de Venta, Devoluciones (Sae)

Nombre de la Empresa: Gycsa Arquitectos, S.A. de C.V.
Direccion: Col. Lomas Residencial Pachuca, Pachuca, Hgo.
Tiempo Laborado: Febrero 2014-Mayo 2015

Puesto: Auxiliar Administrativo.

Funciones: Administrativas



