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Acta de Instalacion del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicig

del Sector Publico Federal del
Ayuntamiento de Tetepango, Hidalgo

El L.A.E. Enrique Estrada Corres, Presidente Municipal Constitucional; en uso de las
facultades que le confieren la fraccion 1, incisos a), ¢), del articulo 60 de la Ley Organica
Municipal del Estado de Hidalgo, y en atencion a la establecido en los articulos 22 de la Ley

de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, acuerda:

CONSIDERANDO

PRIMERQ: Que las adquisiciones, arrendamientos y servicios del sect

Publico, la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, establece los principios
conforme a los cuales deben realizarse, a fin de asegurar las mejores condiciones en cuanto

a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demés circunstancias pertinentes.

TERCERO: Que la legislacion en la materia, establece los lineamientos y procedimitntos

que las Dependencias, Entidades y Concejos Municipales, deben seguir para la contratacid

; de adquisi ones, arrendamientos y servicios del sector publico.
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CUARTO: Que la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico,
dispone en lo conducente que las entidades deberan establecer Comités de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico Federal, cuya integracion, funcionamiento y

facultades, se sujetaran a las reglas que al efecto establece la ley y demds disposiciones

aplicables.

En mérito de lo expuesto, tenemos a bien expedir el siguiente:
ACUERDO

Que crea el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico

Federal del Ayuntamiento de Tetepango, Hidalgo. {

Articulo 1.- Se instala el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pablico Federal del Ayuntamiento de Tetepango, Hidalgo, como 6rgano colegiado .c_gqo
e

objetivo sera el de coadyuvar con la transparencia de los procedimientos de contratagifn

;.f .

0

& A

% \‘. ;

adquisiciones, arrendamientos y servicios, con estricto apego a la ley de la matey KN
Y,
WY a;

‘g'll
Articulo 2.- Para los efectos del presente documento se entendera por: V v E

1. Ayuntamiento: El Organo de Gobierno Municipal;

demiés disposiciones legales aplicables, observando criterios que garanticen a

mejores condiciones y el dptimo aprovechamiento de los recursos publicos.

II. Comité: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

Estatal del Ayuntamiento de Tetepango, Hidalgo. @)9
1I. Contraloria: Contraloria Municipal.

= =



TETEPANGO L Dl
EEEE 14

-\ HIDALGO

GOBIERNO MUNICIPAL —2022-2028

2024 - 2027

' IV. Secretaria: Persona que ocupa el puesto de Secretario del Comité

V. Ley: la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;

y Servicios del Sector Publico,

Articulo 3.- De acuerdo a lo dispuesto en el articulo 20 del reglamento de la citada ley, el

comité se integrara de la siguiente forma:

L Con derecho a voz y voto:

a) Presidente, nombramiento que recaera en el Presidente Municipal,
b) Secretario, fungiendo como tal, el Tesorero Municipal.

¢) Vocales:

1. Oficial Mayor, que recaera en la Oficialia Mayor del Ayuntamiento
i. Representantes de las diferentes Areas

iii. Secretario Municipal

Prospectiva.
d) Asesores.

i. Organo de Control Interno, quien sera representado por la Contralora Municipal.

1i. Director Juridico

~ | I.  Con vozy sin derecho a voto, los siguientes: '
| % /
a) Sindico, en representacion de la H. Asamblea. /

b) Representante de la Secretaria de la Funcién Piblica.

¢) Por los invitados, cuando se considere pertinente, representantes del Sector

Publico, Privado y S ia}. @;
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Articulo 4. - Los integrantes del comité tendran las siguientes responsabilidades y
atribuciones:

-—
\
AN
\
N

I. Aprobar los manuales de integracion y funcionamiento de los subcomités que )\
constituya para coadyuvar al cumplimiento de la Ley, de este Reglamento y é\{ /
demas disposiciones aplicables, determinando la materia competencia de cada x\;\\\J
uno, las 4reas y los niveles jerarquicos de los servidores pablicos que los integren; Q‘J
as{ como la forma y términos en que deberan informar al propio Comité de los N ‘\ .
asuntos que conozcan; p

IL Establecer su calendario de sesiones ordinarias del ejercicio inmediato posterior, \
que podran ser quincenales, mensuales o bimestrales;

III.  Determinar los rangos de los montos méaximos de contratacion en que se ubica

la \
dependencia o entidad de conformidad con el articulo 42 de la Ley, a partir del
presupuesto autorizado a la dependencia o entidad para las adquisiciones, / :
arrendamientos y servicios;
IV.  Revisar el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios antes de
su publicacion en CompraNet y en la pagina de Internet de la dependencia o
entidad, de acuerdo con el presupuesto aprobado para el ejercicio |
correspondiente, y '
V. Recibir por conducto del secretario técnico, las propuestas de modificacién a las
politicas, bases y lineamientos formuladas por las areas contratantes y requirentes,

asi como dictaminar sobre su procedencia y, en su caso, someterlas a la -
autorizacion del titular de la dependencia u 6rgano de gobierno correspondiente.

Articulo 5.- Las sesiones del Comité seran:

I Ordinarias aquéllas que estén programadas en el calendario anual de sesiones, las
cuales se podran cancelar cuando no existan asuntos a tratar. :

1. Extraordinarias las sesiones del Comité para tratar asuntos de card
debidamente justificados, previa solicitud formulada el tituld
quirente o Area cofjtrijtante.

P
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II.  Se llevaran a cabo cuando asista la mayoriade los miembros con derecho a vozy

voto

Articulo 6.- Se levantaran actas circunstanciadas en las que se hardn constar los acuerdos .
oo N
emitidos y serén firmadas por los asistentes, la falta de firma de alguno de los participantesr:_?_.:\\

no invalidard su contenido y efectos.

Articulo 7.- Las decisiones y acuerdos del Comité se tomaran de manera colegiada por
mayoria de votos de los miembros con derecho a voz y voto presentes en la sesién

correspondiente y, en caso de empate, el presidente tendra voto de calidad;

Articulo 8.- Las reuniones del comité tendran verificativo si existe quérum, el cual se
_ determinara con la asistencia de dos de los integrantes con derecho a voz y voto y las
decisiones seran validas por mayoria de votos. Si la inasistencia de alguna persona de las que
deben intervenir, provoca el retraso en la resolucion de algun asunto, el Secretario Ejecutivo ;

del Comité debera comunicarlo por escrito al Titular correspondiente, con la finalidad de que - Z’ . % b

se tomen las medidas pertinentes al caso.

Articulo 9.- Los integrantes del comité tendran las siguientes responsabilidades y
atribuciones.

ordinarias y extraordinarias, asi como presidir las sesiones del Comité y emitir
= \J respecto de los asuntos que se sometan a consideracién del mismo:

IL. El Secretario Ejecutivo

A. Elaborar las convocatorias, 6rdenes del dia y los listados de los asu

tratardn; incluir en las carpetas correspondientes los soportes documentales
necesarios, asi como remitir dichos dogumentos a los participantes en el Comité;

Levantar la lista de asistencia a las sesjones del comité para verificar que exista ¢l

quorum necesario;
/E £ 7UNION, FUERZA Y, COMPROMISO @_5
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C. Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos respectivos,

acuerdos, y

D. Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga actualizado:

HI. Los vocales: analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos que se sometan a
consideracion del Comité, a efecto de emitir el voto correspondiente;

IV. Los Asesores: proporcionar de manera fundada y motivada la orientacién necesaria en
torno a los asuntos que se traten en el Comité, de acuerdo con las facultades que tenga
conferidas el area que los haya designado, y

V. Los invitados: aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de
su. competencia, relacionados exclusivamente con el asunto para el cual hubieren sido
invitados.

Articulo 8.- Las sesiones del Comité se celebraran en los términos siguientes.

I. La convocatoria de cada sesién, junto con el orden del dia y los documen‘;gs
cotrespondientes a cada asunto, se entregara en forma impresa o, de prefere i
por medios electrénicos a los participantes del Comité cuando menos tres |
héabiles de anticipacion a la celebracién de las sesiones ordinarias y co
hébil de anticipacion para las extraordinarias. Por lo tanto, la sesion sélo se
a cabo cumpliendo con los plazos indicados.

IL. Las reuniones de los procedimientos de contratacion por licitacion pabli
invitacion a cuando menos tres personas, se determinaran con el que correyp
al acto que se celebre; y de informacion y seguimiento; y

III. Se levantara acta circunstanciada en la que se haran constar los acuerdos emitidos
y sera firmada por los asistentes, la falta de firma de alguno de los participante
no invalidara su contenido y efectos.

Articulo 9.- La convocatoria de cada sesion, junto con el orden del dia y los documéhtos
correspondientes a cada asunto, se entregard en forma impresa o, de preferencia, por medios
electronicos a los partlcxpantes del Comité cuando menos con tres dias hébiles de anticipacion
a la celebraci e las sesion¢s ordinarias y con un dia habil de anticipaci6n para las
extraordinari4s. Ld sesion s6lgppdra levarse a cabo cuando se cumplan los plazos indicados;
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Articulo 10.- De cada sesion se elaborara acta que serd aprobada y firmada por todos los que

hubieran asistido a ella, a mas tardar en la sesion inmediata posterior. En dicha acta se debera

sefialar el sentido de los acuerdos tomados por los miembros con derecho a voto y, en su

caso, los comentarios relevantes de cada asunto. Los asesores y los invitados, firmardn.

unicamente el acta como constancia de su asistencia o participacion y como validacion de. %\
SN

sus comentarios. La copia del acta debidamente firmada, debera ser integrada en la carpeta_f:‘x \

N Ty

.. ‘s o Y
de la siguiente sesion - S\ﬁ
. \‘\

Articulo 11.- Se emitiran los lineamientos pertinentes para la integracién y funcionamiento <

del comité, mismo que deberd en todos los casos ajustarse a lo previsto en la Ley y el

Reglamento, y ser aprobado por el Comité. /"7 _—

Articulo 12.- Los asuntos que se sometan a consideracion del comité, deberan presentarse

por escrito, firmados por el titular del drea solicitante y contener los requisitos siguientes:

L La informacion resumida del asunto que se propone sea analizada, la descripcion |
genérica de los bienes o servicios que se pretendan adquirir, arrendar o contratar, '

|

asi como su costo estimado; y I

I La indicacién de la documentaciéon soporte que se adjunte para cada asu

técnicas; y

IIl. En su caso, la justificacion y el fundamento legal para llevar a

procedimiento de contratacién de conformidad a lo establecido en la ley, y lo
demas ¢antemplado en el misjo.
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Articulo 13.- Las adquisiciones, arrendamientos y servicios con cargo total o parcial a fondos

federal en la materia.

Articulo 14.- Con fundamento en los articulos 30 (LAASSP) y 32 (LOPSRM), se realizara
a través de Compranet y su obtencion sera gratuita. Ademas, simultdneamente se enviard para

su publicacién en el Diario Oficial de la Federacion.

Articulo 15.- Sobre adquisiciones, arrendamiento y servicios, obras piblicas y servicios
relacionados con las mismas, ademas de las convocatorias a la licitacion; las invitaciones a

cuando menos tres personas, las adjudicaciones directas.
TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicac

SEGUNDO.- Quedan sin efecto todas las disposiciones legales que se opongan al presente

acuerdo.

TERCERO.- El Comité elaborara en un plazo no mayor a 90 dias los Lineamientos para la

Integracion y Funcionamiento del Comité, sujetdndose al presente acuerdo y las demas

disposiciones legales aplicables. {\/
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CON DERECHO AVOZ Y VOTO
PROPIETARIOS
ARIN ARACELI ROBLES C. MERARHYAEL RAMIREZ

GAONA VIVEROS

ORGANO DE CONTROL INTERNO \/ %
o/ ‘

L.C. JUAN FERNANDO ANGELES e
HERNANDEZ REYES

SECRETARIO TECNICO
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PROF. FLORENCIO
MOCTEZUMA PEREZ,

; ING. Y GARCIA
N OVIEDO
N\
X, TERCER VOCAL
XV
ING. PIO VRAMON BACA
BORGES FAchN
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C. JORGE MEJfA ESPEJEL C. DANTE PAUL MARQUEZ .\
[ \ \ r LR
\ | QUINTO VOCAL JIMENEZ %
éé g “ \
C. MARIA GUADALUPE ING. HUGO FELIPE
SINDICO EN
! REPRESENTACION DE LA
ASAMBLEA
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Aprobacidn de la Instalacién del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico Federal del Avuntamlentqfde Tetepango
Hidalgo. 23 de septiembre del 2024

LIC. ENRIQUE ADRIAN ESTRADA CORRES
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL.

C. MARIA GUADALUPE GARCIA SANCHEZ
SINDICO MUNICIPAL

L.D. ABRAHAM LOPEZ JIMENEZ
SECRETARIO GENERAL MUNICIPAL

C. CARLOS GAEL PACHEO PEREZ
REGIDOR

C. ZULEIDY NERI HERNANDEZ
REGIDORA

ING. HUGO FELIPE PORTILLO SANCHEZ
REGIDOR

TSU. MARGARET CERON BACA
REGIDORA

C. ELSA LIZETH PEREZ CAMPA
REGIDORA

C JUAN MANUEL RODRIGUEZ RODRIGUEZ
REGIDOR

C. MARIA ANEL JIMENEZ VIVEROS
REGIDORA =

PROF. MIGUEL SANTOS SOTO (
REGIDOR < 7
C. CATALINA MARQUEZ CRUZ @9
REGIDORA o
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